
图书馆关于 2020 春季复学开馆事宜的通知

为贯彻落实《山东省学校 2020 年春季学期开学工作指南》

和《齐鲁理工学院 2020 年春季学期开学工作方案》的工作要求，

保障广大师生读者和工作人员的安全和健康，服务于我校的教育

教学工作，结合图书馆的实际情况，现将图书馆 2020 年春季复

学后的开馆事宜，做如下通知。

一、开馆日期及时间

（一）开馆日期

开馆日期：2020 年 6 月 1 日

（二）开馆时间

图书馆开馆时间安排表

书库名称 上班时间 值班时间 开馆时间

第一书库

第二书库

第三书库

周一至周五

8:00-17:00

周一至周五

8:30-16:30

三楼期刊阅览室 周一至周五

8:00-17:00

周一至周五

17:00-21:30

周一至周日

8:30-20:00

四楼新书借阅处
周一至周五

8:00-17:00

周六-周日

8:00-17:00

周一至周日

8:30-16:30



二、错时错峰入馆安排

按照学校要求，我校 2020 年春季开学返校后，图书馆整体

开馆计划实行错时错峰入馆，馆内人员实行限流。特制定如下两

个阶段的开馆安排。

第一阶段：6 月 1 日至 6 月 14 日开馆安排

入馆日期 错时错峰入馆专业 返校日期

6月 1日 志愿者批次（60人） 5月 25日

6月 2日 2017 级护理学、2017 级康复治疗学（省外）（180 人） 5月 27日

6月 3日 2017 级护理学、2017 级康复治疗学（省外）（180 人） 5月 27日

6月 4日 2017 级护理学、2017 级康复治疗学（省外）（180 人） 5月 27日

6月 5日 2017 级护理学、2017 级康复治疗学（省内）（88人） 5月 29日

6月 6日 护理学院 2018 级专科（203 人） 6月 1日

6月 7日 护理学院 2018 级专科（203 人） 6月 1日

6月 8日 护理学院 2018 级专科（203 人） 6月 1日

6月 9日 护理学院 2018 级专科（563 人） 6月 3日

6月10日 护理学院 2018 级专科（563 人） 6月 3日

6月11日 护理学院 2018 级专科（563 人） 6月 3日

6月12日 护理学院 2018 级专科（563 人） 6月 3日

6月13日 机电学院 2018 级返校省外、省内学生（112 人）
6 月 4 日,6

日

6月 14日 机电学院 2018 级返校省外、省内学生（112 人）
6 月 4 日,6

日



第二阶段：6 月 15 日之后开馆安排

日期 入 馆 专 业 人数

周 一 2017 级护理学 1班，2班，3 班，4 班，5 班 157

周 二 2017 级护理学 6班，7班，8 班；2017 级康复治疗学 164

周 三 2018 级护理 1 班，2班，3班，4班，5 班，6 班 233

周 四 2018 级护理 7 班，8班；2018 级药学班；2018 级助产班；

2018 级口腔医学技术；

215

周 五 2018 级医学影像 4 班，5 班；机电学院 2018 级到校学生 197

周 六 2018 级医学检验技术；2018 级医学影像 1班，2 班，3 班 215

周 日

备注：周日，有值班老师，馆内阅览座位满座为止。

三、借还书流程

（一）借书流程

1.为减少人员接触，且第一书库、第二书库流通量较低，疫

情期间改变第一书库及第二书库的借阅方式，第一书库和第二书

库采取线上检索借阅的方式。具体操作如下：

图书馆大厅北侧设置文献检索区，供读者查询所需借阅图书

的馆藏地址，如果 “馆藏地址”为第一书库或第二书库处，读

者可将索书号记录下来，由图书馆西北侧楼梯上二楼，报到读者

服务部，负责老师会安排将图书找出放在相应书库门口，根据实

时的流通量情况通知读者去书库入口处直接将图书带走即可。

2.需要到第三书库借阅的读者，从图书馆西北侧楼梯上二楼

后，由北侧进口进入第三书库，有序排队登记并领取代书板后进



入。选书完毕后，由南侧出口有序排队完成借书的系统录入，离

开书库。

3.需要到三楼阅览室阅览的读者，从图书馆西北侧楼梯上三

楼后，由北侧进口进入阅览室，有序排队登记并领取代书板后进

入。同向且隔位就坐，由阅览室的南侧出口有序排队离开。

4.需要到四楼新书借阅处的读者，从图书馆西北侧楼梯上四

楼后，由北侧进口进入书库，有序排队登记并领取代书板后进入。

同向且隔位就坐，由阅览室的南侧出口有序排队离开。

（二）还书流程

1.为避免借还书人员的交叉感染，还书时，测量体温无异常

后，到图书馆一楼大厅南侧还书处，有序排队进行集中还书，还

书完毕后，快速离开。

2.还书时间及方式：周一至周五 8:00-17:00，采用人工还

书;周一至周五 17:00-21:00 以及周六周日，在自助还书处将所

还图书塞入还书柜，自助还书。

四、图书馆管理要求

（一）疫情防控期间，请严格按照出入口进出。读者一律配戴

口罩入馆。体温超过 37.3℃者，严禁入馆。体温一旦发现异常，

按照齐鲁理工学院突发疫情应急处置流程进行处理。

（二）正常开馆之后，第一、二书库，通过读者服务部统一借

阅，三楼与四楼中间大厅连接的流通楼梯暂时关闭，禁止通行。

各出入口区域，地面贴出间隔线，请读者自觉间隔排队，有序入

馆。



（三）周六至周日，如有学生需要第一书库，第二书库以及第

三书库的图书，可委托值班老师去相应书库查找。需要借阅的教

职工，可在工作日的开馆时间内，凭工作证和借阅证入馆借阅。

（四）图书馆三楼阅览室现有阅览座位数 57 个，四楼新书借

阅处现有座位数 62 个，满座为止。隔位就坐，请勿交谈。不要

携带任何无关物品进入图书馆，离馆时请随身带走一切个人物品。

（五）开学后外借图书的归还期限，按照规定自返校之日起顺

延一个月（30 天），读者一个月内在准予入馆的时间段有序还

书。

（六）归还书刊通过紫外线等方式进行消毒后，返还书架。有

关借书证丢失补办信息以及补交罚款等问题，请直接与读者服务

部联系。

（七）每周五下午 15:00-17:00 为图书馆整体卫生清理时间，

该时间段内实行闭馆。

齐鲁理工学院图书馆

2020 年 5 月


