齐鲁理工学院科研计划项目结题验收要求

一．齐鲁理工学院科研计划项目结题验收提供的资料
1．齐鲁理工学院科研计划项目结题验收申请表

2．验收大纲
3．科研计划项目任务书

4．齐鲁理工学院科研计划项目结题报告

5. 附件（项目成果的支撑材料，比如论文、专利等）

6. 测试分析报告及主要试验、测试记录报告（包括原始记录）。

7. 设计与工艺图表

8. 质量标准（企业标准、行业标准、国家标准、国际标准）。

国内外同类技术的背景材料和对比分析报告，以及国家科技部、国务院有关部门和省科技厅认定的、有资格开展检索任务的科技信息机构出具的检索材料和查新结论报告。

9. 用户使用报告，经济效益（一次性直接效益）、社会效益分析报告及证明材料。
说明：前4项材料为统一格式，模板可从科研处网站下载；第1-5项为必备资料，其他资料根据项目具体情况，可以有选择的准备。

二. 齐鲁理工学院科研计划项目验收的程序

1．并项结题程序
在项目执行期内通过校级科研项目资助获得C类及以上纵向项目立项（C类纵向项目经费需大于齐鲁理工学院科研计划项目经费），可以申请并项，由项目负责人填报《齐鲁理工学院科研计划项目并入纵向科研项目申请表》，一式三份，项目承担学院（部）审核、签章后，报送科研处审核、备案。
2．正常结题验收程序
项目承担学院（部）应在项目实施期满3个月内组织验收。验收材料由学院（部）按照项目任务书要求进行审核，通过验收后，提交完整验收材料纸质版一式三份（双面打印，白色硬皮胶装）及电子版报送科研处备案、存档。

3．验收要求
1）验收专家要求：具有高级职称，研究领域与项目所属学科一致或相近。验收组应由不少于3位（奇数）专家组成，项目组成员不能为验收专家。

2）项目实施过程中，项目承担学院（部）应加强过程管理，开展年度检查或中期检查，保障项目的顺利实施，学校定期抽查项目执行情况。逾期1年未结题的项目由学院（部）出具书面材料说明情况，并办理项目撤销手续。
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